教育所所務會議議事要點

88.11.24八十八學年度第一學期第九次所務會議通過
一、為提升教育研究所(以下簡稱本所)議事效率，特擬定之。

二、會議時間為每月第一、三週之專題研討時間。必要時或經所內半數專任教師同意，得請所長召開臨時會議。

三、會議程序依序為確認上次會議紀錄、主席報告、提案討論、臨時動議、散會。確認會議記錄時，僅得做文字必要修正，不得更動決議意涵。

四、若有提案請於開會前七天送達所辦公室。

五、會議資料於召開會議兩天前送交本所教師，請事先詳讀俾減少開會時間。

六、會議決議除學校規定必須達三分之二者外，均為「半數出席半數同意」為決議。

七、若因事情緊急不能開會，所長得徵詢半數以上教師意見後，逕行決議，再於下一次所務會議追認決議。然所長必須於會中說明原因。

八、期末彙整學期出席率，作為有關單位參考。

九、其餘未盡事宜，參照一般議事規則。

十、本要點經所務會議通過實施，修正時亦同。
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